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Ohne Schilddrüse leben e.V. * Rungestraße 12 * 10179 Berlin

Der Bundesverband Schilddrüsenkrebs - Ohne Schilddrüse leben e.V. ist eine bundesweit aktive 
Patientenvertretung für an Schilddrüsenkrebs erkrankte Menschen. Wir sind eine reine 
Betroffenenorganisation. Unsere Ziele sind die Bereitstellung von Informationen für Betroffene über die 
Krankheit Schilddrüsenkrebs, die Ermöglichung der Kommunikation von Betroffenen untereinander 
sowie die Interessenvertretung der von Schilddrüsenkrebs Betroffenen gegenüber Politik, 
Gesundheitswesen und Öffentlichkeit. Der Verband ist unabhängig von der Pharmaindustrie oder 
sonstigen Interessengruppen.

Zur Erweiterung  unserer Geschäftsstelle suchen wir zum 01.04.2018 in Teilzeit (20 Stunden) 

eine*n Geschäftsstellen-Leiter*in

Die Stelle ist unbefristet, vorbehaltlich der Förderung durch die Stiftung Deutsche Krebshilfe e.V..
Der Dienstort ist Berlin.

Ihre Verantwortungsbereiche:

• Erstellung von Projektanträgen bei Stiftungen und Krankenkassen
• Buchhaltung und Haushaltsplanung
• Mitgliederverwaltung und Mitgliederkommunikation
• Organisation von Vereins-Projekten
• Unterstützung der ehrenamtlichen Arbeit des Vorstandes
• Mitwirkung bei der Öffentlichkeitsarbeit
• Mitarbeit an unserer Mitgliederzeitschrift "www.sd-krebs.de - Offline" sowie anderen 

Publikationen des Verbandes
• Organisation des Versandes von Infomaterial an Betroffene sowie Ärzte und Kliniken

Ihr Profil:

• Bachelor- oder Fachhochschulstudium in einem sozial- oder wirtschaftswissenschaftlichen 
Bereich oder eine vergleichbare geeignete Qualifikation

• sehr gute Kenntnisse der deutschen Sprache
• Erfahrung mit der Arbeit in Non-Profit-Unternehmen des sozialen Bereiches
• Eigeninitiative und hohes Engagement
• Organisationstalent
• gute Kenntnisse der Office-Programme (vor allem Textverarbeitung, Tabellenkalkulation, 

Präsentation) 
• Englischkenntnisse 
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16. Februar 2018

Wir bieten:

• eine angemessene Vergütung in Anlehnung an den öffentlichen Dienst (TVöD)
• ein abwechslungsreiches Tätigkeitsfeld im sozialen Bereich
• Raum für eigenständiges Arbeiten und Gestalten

• ein angenehmes Arbeitsklima in einem kleinen Team

Wir freuen uns auf jemanden, die*der engagiert, flexibel und selbstständig arbeitet und möglichst schon
Erfahrungen in vergleichbaren Aufgaben oder Projekten gesammelt hat. Interesse an 
gesundheitspolitischen Themen sowie die Bereitschaft zu gelegentlichen Dienstreisen ist erwünscht. 

Die*der Stelleninhaber*in arbeitet eng mit dem Bundesgeschäftsführer zusammen und berichtet dem 
Vorstand. 

Bei gleicher Eignung werden Schwerbehinderte bevorzugt. 
Bitte senden Sie Ihre aussagekräftige Bewerbung per E-Mail und mit den üblichen Unterlagen (als 
PDF) bis zum 12. März 2018 an: 

Bundesverband Schilddrüsenkrebs - Ohne Schilddrüse leben e.V. 
Berlin; stelle@sd-krebs.de 
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